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PROCEDURA SPECIFICA OPERATIONALA PRIVIND
SELECTIA  CADRELOR  DIDACTICE  PENTRU
PARTICIPARE LA MOBILITATI INDIVIDUALE iN
CADRUL PROGRAMULUI ERASMUS  PENTRU
MOBILITATI ERASMUS+ LEDUCATIE SCOLARA,
ACREDITAREA NR.  2020-1-R001-KA120-SCH-095616,
contract nr. 2021-1-RO01-KA121_SCH-000011105

Editia: 1
Nr.deex.: 2

Cod: P.S.0. 01

Revizia: -

Nr.deex.: -

Exemplar nr.: 1
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PROCEDURA SPECIFICA OPERATIONALA PRIVIND SELECTIA CADRELOR DIDACTICE
PENTRU PARTICIPARE LA MOBILITATI INDIVIDUALE iN CADRUL PROGRAMULUI
ERASMUS PENTRU MOBILITATI ERASMUS+ ,,EDUCATIE SCOLARA, ACREDITAREA NR.
2020-1-RO01-KA120-SCH-095616, contract nr. 2021-1-RO01-KA121_SCH-000011105

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii operationale specifice

Elemente privind Semnétura
responsabilii/ Numele si Functia Data
Operatiunea prenumele
1 2 3 4 5 /)
Aprobat Monica-Adriana Inspector scolar general ;%ﬂ
MUNTEANU o
Avizat Monica-Adriana Inspector scolar general w /
MUNTEANU /manager proiect ik
Verificat Gheorghe BIRZA Inspector gcolar general ¢
i adjunct/asistent manager O‘U . ’Q g 20?’ CM
Elaborat Anca Mihaela Inspector
VOINEAG scolar/Coordonator
activitati
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Cuprins: Pagina

Pagina de garda

Scop

Domeniu de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitiitilor, termene si responsabilititi

Formular de evidenti a modificirilor — nu este cazul

Formular de analizi a procedurii

Formular de difuzare

Anexe — diagrama de proces

1. SCOPUL PROCEDURII
Scopul acestei proceduri este selectarea obiectiva a participantilor la mobilitatile individuale
in cadrul programului Erasmus pentru mobilitdti Erasmus+ ,.Educatie scolard”,Acreditarea nr.
2020-1-RO01-KA120-SCH-095616, Contract nr. 2021-1-RO01-KA121_SCH-000011105.
Prezenta procedurd detaliazdi aspecte privind numirea echipei de selectie a cadrelor
didactice participante la mobilitdti, depunerea candidaturilor, modul de evaluare a acestora si

selectia participantilor.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Aceasta procedurd se aplicd personalului didactic cu functii de conducere, din comisiile cu
caracter permanent din unitdtile de invatdmant din cadrul consortiului si personalului de
indrumare si control din Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu, care doresc s participe la activititile
proiectului, in urma inscrierii voluntare la procesul de selectie.

Responsabil pentru selectie: Comisia de selectie a participantilor la mobilitati.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- LEGEA NR.1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

- OG. NR.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitailor
publice

- Ghidul programului Erasmus +, versiunea 2021;

- Apelul national la propuneri de proiecte Erasmus+, disponibil pe www.erasmusplus.ro;

- Contractul incheiat intre Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul

Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP) si Inspectoratul Scoalr Judetean Sibiu.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

DEFINITII
Nr. Termenul Definitia si/saun daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. | Procedura specificd | Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati,
operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
(PSO) realizdrii activititii, cu privire la aspectul procesual
2. | Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri

specifice operationale

operationale, aprobata si difuzata

3. | Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale specifice, actiuni care au fost aprobate si
difuzate
ABREVIERI
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O.S. Procedura operationala specifica
2. OME Ordin al Ministrului Educatiei
3. ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale
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5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI RESPONSABILITATILOR
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Activitati/etape Responsabil Mod de desfiasurare Termen/Perioada
Elaborarea procedurii | Coordonator | Coorodonatorul activititi elaboreaza Decembrie 2021
specifice si aprobarea | activititi procedura, o transmite spre verificare
acesteia de catre asistentului manager si spre aprobare
Inspectorul Scolar inspectorului scolar general
General
Aprobarea procedurii | Consiliul de | Managerul de proiect prezinta Decembrie 2021
specifice de cétre administratie | procedura
consiliul de Consiliul de administratie al ISJ aproba
administratie al procedura
Inspectoratului Scolar
Judetean Sibiu
Emiterea deciziei Asistent Coordonatorul activitati propune cétre lanuarie 2022
echipei de selectie a manager Consiliul de Administratie al ISJ Sibiu
candidatilor la echipa de selectie. Aceasta va fi formata
mobilititi individuale din 2 inspectori scolari care nu fsi
exprimi intentia de a participa la
selectia pentru mobilitéti, un membru
din Consiliul de administatie care nu
este cadru didactic.
Propunerea se supune aprobarii
Consiliului de Administratie.
Managerul de proiect emite decizia
echipei de selectie.
Depunerea dosarelor | Cadre Cadrele didactice care doresc s lanuarie 2022

de candidaturi la
mobilitati

didactice care
indeplinesc
conditiile de

selectie,

participe la mobilitdti depun dosarele,
intocmite conform descrierii din anexa,
la secretaratul Inspectoratului Scolar

Judetean Sibiu (cu numdr de
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generale i

specifice:

inregistrare).

Acestea fac dovada, prin dosarul de

candidatura, a indeplinirii conditiilor de

selectie, generale si specifice:

- Conditii generale:

e cadre didactic titular cu functie de
conducere/responsabil de comisie
permanentd- 2 candidaturi /unitate
de invatimant din consortiu

e inspector scolar, membru in echipa
de proiect —6 candidaturi

e competente de comunicare in limba
englezd la nivel A2 superior/B1 -
dovedite cu certificat conform
Cadrului European Comun de
Referinta, document existent la
dosarul personal;

- Conditii specifice: disponibilitate si
angajament ferm pentru ducerea la
indeplinire a tuturor atributiilor ce
revin, conform formularului de
aplicatie/contractului, dovedite prin
propunerile de planuri de actiune i

diseminare

Analiza dosarelor,
aplicarea
chestionarelor,

derularea interviului

Comisia de

selectie

Comisia de selectie evalueaza dosarele,
si asigura desfasurarea interviului.
Fiecare criteriu din dosar, conform
detalierii din anexa nr.1, va fi punctat cu
10 puncte maximum (punctaj maximum
30 puncte), chestionarul -30 de puncte.
Pentru a fi selectati, candidatii trebuie

si intruneascé 60 de puncte. Daca sunt




pUEa
< ’,

- Erasmus+

P S, = S

e e ———

VTATE

\b‘\ .

A

~ &

v !

.Jg (]
s 3

T

Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu

O PR

mai mult de 2 dosare care intrunesc 60
de puncte, se vor selecta candidatii, in

ordinea descrescétoare a punctajelor.

Afisarea rezultatelor Comisia de Comisia de selectie transmite rezultatele
selectie responabilului de comunicare din cadrul
echipei de proiect
6.

7. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi procedura specifica

Scopul Exemplar Compartiment Nume si | Data
difuzarii | nr. 1 B prenume | primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7
Aplicare | Inspectoratul | Echipd de | Inspectori scolari
Scolar selectie, echipa
Judetean de management
Sibiu si
implementare
Informare | Inspectoratul | Cadre didactice | Directori/Directori
Scolar adjuncti/Respnsabili
Judetean comisii permanente
Sibiu din  scolile din
consortiu
Arhivare | Inspectoratul | Echipa de | Coordonator
Scolar proiect activitati
Judetean
Sibiu
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ANEXE

1. Continutul dosarului de candidatura (Anexa 1)
2. Cerere de inscriere (Anexa 2)

3. Structura propunerii de plan de actiune si plan de diseminare (Anexa 3)
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ANEXA 1
Continutul dosarului de candidaturid - DOCUMENTE OBLIGATORII

Cerere de inscriere, conform modelului din anexa 2
CV in format EUROPASS, semnat i datat pe fiecare pagind

Scrisoare de intentie (max. 10 puncte)

2w =

Propunere plan de actiune privind implementarea in unitatea de provenientd a noilor
competente, a strategiilor manageriale/digitale/de comunicare insusite (max. 10 puncte)
Propunere plan de diseminare (max. 10 puncte)

6. Angajament privind indeplinirea tuturor obligatiilor ce revin conform formularului de
aplicatie si contractului (disponibilitatea de a participa la activitdfile de pregatire a
mobilitatii si de respectare a programului furnizorului de curs, disponibilitatea de a
desfasura activititile de diseminare si follow-up a mobilitétii).

Toate documentele mentionate sunt obligatorii. Acestea se depun la secretariatul Inspectoratului
Scolar Judetean Sibiu, intr-un dosar de plastic, fara folii, cu pagina de copertd pe care se scrie
numele si prenumele candidatului, unitatea de proveninentd. Lipsa unuia dintre documentele

mentionate conduce la respingerea candidaturii.

Nota:

In situatia in care numirul de candidati este mai mare decit numarul de mobilitdti, pe langa
depunerea dosarului mentionat, fiecare candidat va completa un chestionar in limba engleza, unic
pentru toti candidatii la selectie — max. 30 de puncte; acesta va contine 3 intrebari ce vizeaza
prezentarea candidatului, cunoasterea obiectivelor specific propuse prin acreditare, a activitétilor
specifice proiectului, a modalitatilor de diseminare si valorificare si transferabilitate a rezultatelor

invatarii.

Data, ora, locatia pentru completarea chestionarului §i sustinerea interviului se vor fi
transmise de responsabilul comunicare din cadrul echipei de proiect, tuturor candidatilor, dupa

incheierea perioadei de depunere a candidaturilor.
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ANEXA 2

CERERE DE INSCRIERE

Pentru selectia participantilor pentru mobilitati erasmus+ ,,Educatie scolara”, acreditarea nr. 2020-
1-RO01-KA120-SCH-095616, contract nr. 2021-1-RO01-KA121_SCH-000011105
unitatea de InvALAMAN/IST ......ooiiiiiiiiiic e

Subsemnatul/a,

legitimat/a prin CI, seria ___, nr. , CNP vi rog sd-mi aprobati

inscrierea la selectia pentru participarea la cursul de formare cu titlul :

Mentionez ci indeplinesc conditiile de inscriere din procedura de selectie.

Declar ca am luat cunostinta de prevederile legale si informatiile prevazute in Ghidul programului
Erasmus+, versiunea valabild pentru anul 2021 Apelul national la propuneri de proiecte Erasmus+
2021, disponibile pe www.erasmusplus.ro si de obligatia pe care o am de a respecta contractul
incheiat intre mine si Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu ca lider de consortiu (ca parte a
contractului dintre Inspectoratul Scoalr Judetean Sibiu si ANPCDEFP) si sunt de acord cu toate

acestea.

Subsemnatul, , declar ca

informatiile furnizate in dosarul de candidatura sunt complete si corecte in fiecare detaliu.

Data,
Nume, prenume:

Semnatura:
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ANEXA 3

Structura propunerii de plan de actiune si plan de diseminare (se vor intocmi 2 planuri

distincte, pe aceeasi structuri)

Mobilititi Erasmus+ , Educatie scolarid”, acreditarea nr. 2020-1-R001-KA120-SCH-095616,
contract nr. 2021-1-R0O01-KA121_SCH-000011105
Unitatea de invitimant:

Nume, prenume cadru didactic:

Propunere plan de diseminare

Tipul de activitate | Locatia Perioada/Data Grup tinta Indicator de

monitorizare

Propunere plan de actiune

Obiectiv Actiune Perioada/Termen | Indicatori de | Mijloace/intrumente
de realizare verificare de comunicare
utilizate

Data intocmirii.....

Semnatura ...ooevveveennns



